SERTPREV

Instituto Municipal de Previdéncia de Sertaozinho-SP
Rua Cel. Francisco Schmidt, 1.582 — Centro — CEP 14160-710 - Fone: (16)3945-2781
e-mail: sertprev@sertprev.com.br

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES GERAIS

e Numero do processo administrativo: 022/2024
e Dispensa de Licitagdo: 017/2024
o Orgao ou entidade demandante: Diretoria Administrativo-Financeiro

¢ Responsavel: Rebecca Barillari

N

CONCEITUACAO DO OBJETO

2.1. Objeto a ser contratado

Curso para a capacitagcdo dos membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de
Investimentos do SERTPREV, no formato hibrido (Ensino Presencial e a Distancia), com o
objetivo de atender a exigéncia do Ministério da Previdéncia e Tribunal de Contas, conforme

condicles estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2. Natureza do objeto

Servigco comum.

2.3. Justificativa da contratacao

A contratagéo pretendida visa atender a exigéncia prevista na PORTARIA SEPRT/ME n° 9.907,
de 14 de abril de 2020, que estabelece parametros para o atendimento, pelos dirigentes, gestores
de recursos e membros dos conselhos e comités dos regimes proprios de previdéncia social da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, aos requisitos minimos previstos no
art. 8°-B da Lei n® 9.717, de 27 de novembro de 1998:

Art. 8°-B Os dirigentes da unidade gestora do regime proprio de previdéncia

social deverédo atender aos seguintes requisitos minimos:

[-]
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Il - possuir certificacdo e habilitacdo comprovadas, nos termos

definidos em pardmetros gerais;

[-]

Paragrafo unico. Os requisitos a que se referem os incisos | e Il do caput

deste artigo aplicam-se aos membros dos conselhos deliberativo e

fiscal e do comité de investimentos da unidade gestora do regime proprio

de previdéncia social.

E de suma importancia que os servidores que atuam como dirigentes da unidade gestora do
RPPS, ou como responsaveis pela gestdo dos recursos ou dos membros dos conselhos
deliberativo e fiscal e membros do comité de investimentos, possuam certificagdo para

desempenhar suas fungoes.

Dessa forma, se faz necessaria a contratagdo de curso preparatério, visando a capacitacdo dos

membros descritos acima, a fim de obterem a certificacdo necessaria.

2.4. Requisitos da contratagdo

O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias contidas

no Termo de Referéncia quanto as especificagdes do objeto.

Para execucao do objeto da contratacao, os interessados deverdo comprovar que o objeto social
seja pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os documentos a

titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e alteracgdes.
Quanto aos documentos de habilitagcdo, a empresa a ser contratada devera apresentar:
- Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

- Demonstrar atividade compativel com o objeto contratual (contrato social ou documento

equivalente);
- Regularidade perante a Fazenda Federal (CND);

- Regularidade relativa ao FGTS;
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- Regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT).

- Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica operacional compativel ou
similar com o curso de capacitacdo de membros de Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité
de Investimentos de no minimo 25 (vinte e cinco) pessoas, podendo, para tanto, somar 0s

atestados para a comprovacao da quantidade minima.

2.5. Andlise dos riscos da contratacao

Na contratacao o principal risco a ser considerado € a contratagcdo de empresa que nio tenha a

expertise necessaria para atender as necessidades do SERTPREV.

Neste cenario, a mitigagdo proposta € a elaboracdo de um TR claro e detalhado, contendo
especificacbes precisas e a necessidade de comprovagao de que a empresa vencedora
demonstre que possui experiéncia no ramo de atividade, além de atender toda a legislagéo

pertinente.
2.5.1. Havera necessidade de matriz de alocacao de riscos no contrato?
Nao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Especificacdo e quantidades da solucao:

3.1.1. A contratacdo devera seguir as especificacdes constantes na tabela abaixo:

QUANTIDADE
ESTIMADA

ITEM OBJETO

Contratagao de empresa especializada na prestagao de servigo de
capacitacdo para os membros dos Conselhos Administrativo e
01 Fiscal e Comité de Investimentos do SERTPREV, no formato 50 PESSOAS
hibrido (Ensino Presencial e a Distancia), com o objetivo de atender

a exigéncia do Ministério da Previdéncia e Tribunal de Contas.




3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.
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A capacitacdo devera ser destinada a obtenc¢éo de conhecimentos especificos e exigidos
no Manual da Certificacdo Profissional dos Membros dos Conselhos Administrativo e
Fiscal e Comité de Investimentos, para a obtencdo da referida certificacdo junto ao
Ministério do Trabalho e Previdéncia — MTP, conforme descrito no referido manual, com

nivel Basico.

O curso sera realizado presencialmente em data a ser definida pelo SERTPREV,

totalizando pelo menos 20 (vinte) horas aula a serem distribuidas em 3 (trés) dias.

O curso presencial sera ministrado em local a ser definido pelo SERTPREV, na cidade
de Sertdozinho-SP.

Devera ser disponibilizado curso EAD, para acesso ilimitado, pelo periodo minimo de 12

(doze) meses, contados do inicio do curso presencial.

A capacitacao deve abranger todos os conteudos programéaticos destinados ao nivel de
certificagéo pretendido, isto &, nivel basico; conforme descrito no Manual da Certificagédo
Profissional para a obtencéo da referida certificacdo junto ao Ministério do Trabalho e
Previdéncia — MTP.

Ao final da capacitacdo presencial, isto é, in loco, serdo entregues certificados aos
participantes, assim como login e senha para acesso a plataforma digital EAD para
consulta e realizagéao de testes de fixagao e aprendizagem.

Na modalidade a distancia (EAD), a capacitacdo sera disponibilizada através de
plataforma de ensino a distancia, com acesso através de login e senha aos usuarios. A
contratada deve dispor de suporte técnico e de educadores capacitados a tirar as duvidas

dos usuarios durante a vigéncia do contrato.

O prazo para resposta ao usuario ndo podera exceder 24 horas, com exce¢ao nos
sdbados, domingos e feriados. A empresa vencedora podera dispor de e-mail que possa
ser utilizado para canal de atendimento visando tirar a duavida acerca do conteudo

programatico da certificacéo exigida.
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3.1.10. Na plataforma de ensino a distancia, todo o conteudo devera ser disponibilizado de forma
organizada, a plataforma devera dispor de avaliagbes ou simulados para fixacdo de
conteado com caracteristicas semelhantes a prova oficial, conforme conteudo
programatico contido no Manual de Certificacdo Profissional, emitido pelo Ministério do
Trabalho e Previdéncia — MTP.

3.1.11. Todos os conteudos ministrados nas horas/aulas deverao estar de acordo com o exigido
no Manual de Certificacdo Profissional CP RPPS emitido pelo Ministério do Trabalho e
Previdéncia — MTP, assim como nas eventuais alteragdes ocorridas durante a vigéncia

do contrato.

3.1.12. Todos os custos, diretos e indiretos, de locomocéo, transporte, alimentacdo da equipe
que realizar4d o curso, hospedagem, impostos, impressdo, encadernacdo, apostilas,

material didatico etc., deverao estar inclusos no valor global da proposta.

3.2. Prazo parainicio da execucdo do objeto

A partir da assinatura do contrato.

3.3. Local de entrega ou execucéo

O local que sera ministrado o curso presencial sera definido pelo SERTPREV, a depender da

quantidade de interessados inscritos.

3.4. O objeto possui exigéncias a serem feitas apos a entrega/execucao?

Nao.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Como atingiremos os resultados pretendidos na contratagéo?

Para atingir os resultados pretendidos, a contratacdo devera ser executada de acordo com as
especificacdes e prazos definidos neste Termo de Referéncia.

4.2. Forma de execucao do objeto
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Prestacao de servigo imediata.

4.3. Prazo de vigéncia do contrato

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado de sua assinatura.

5. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

5.1. Obrigag¢des especificas da Contratada:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.2.

Executar o servico no prazo e local indicados pelo SERTPREV, em observancia das

condi¢cOes estabelecidas no contrato, termo de referéncia e na proposta,

Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa

comprometer a execucao dos servicos;

Assumir a responsabilidade pela boa execucéo e eficiéncia dos servigos que efetuar, bem
como por quaisquer danos decorrentes da realizacdo destes servigos, causados a
CONTRATANTE ou a terceiros;

Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de

contratacao a que se refere.

ObrigacOes especificas do Contratante:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

Promover as condi¢cdes necessarias para a regular execucdo do objeto contratual.

Assegurar o livre acesso as areas envolvidas no servi¢o, de pessoas credenciadas pela
CONTRATADA para a sua execucdo, prestando-lhes esclarecimentos que

eventualmente venham a ser solicitados.

Providenciar os pagamentos a CONTRATADA a vista das Notas Fiscais Eletrbnicas

devidamente atestadas nos prazos fixados.

5.3. Qual sera aregra da subcontratacao?

Seré vedada a subcontratacéo.
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5.3.1. Se vedada a subcontratacao, qual a justificativa?

Tendo em vista a indivisibilidade do objeto sob o aspecto técnico, conforme previsto no artigo
167, inciso Il, do Decreto Municipal n.° 8109/2023, ndo sera admitida a subcontratacdo dos

Servicos.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Prazo de pagamento:

O pagamento dos valores contratados sera efetuado da seguinte forma:

e 70% do valor contratado sera pago apos a conclusao do curso presencial, ap0s a entrega
da Nota Fiscal pela CONTRATADA, e sua devida conferéncia pelo CONTRATANTE;

e O restante sera dividido em 6 (seis) parcelas iguais, pela prestacdo do servico de

capacitacao no formato EAD, também mediante a emisséo de nota fiscal.

6.2. Critério de reajuste e repactuacéo:

6.2.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no periodo de um ano

contado da data do orcamento estimado (orcamentacao).

6.2.2. ApOs o interregno de um ano, no caso de eventual reajuste, 0s precos iniciais poderao ser
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do INPC/IBGE.

6.2.3. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, ser4 adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela

legislacdo em vigor.
7. E UMA CONTRATACAO DIRETA?
Sim.

7.1. E umal licitacio dispensavel?

Sim.

7.1.1. Qual hipétese de licitacdo dispensavel do art. 75 Lei n°® 14.133/2021?
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Inciso Il do artigo 75 da Lei n.° 14.133/2021.
7.1.2. Qual ajustificativa para selecdo do fornecedor?

O fornecedor sera aquele que enviar a proposta mais vantajosa para a CONTRATANTE dentre

as propostas recebidas no prazo estipulado para o orgamento.

Além disso, em atendimento ao § 3° do artigo 75, da Lei n® 14.133/2021, a contratacdo sera
precedida de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial e no Diario Oficial do Municipio de
Sertdozinho, informando sobre a manifestacdo de interesse do Instituto em obter propostas

adicionais de eventuais interessados.

8. EXISTE A NECESSIDADE DE ELABORAR UM EDITAL DE SELECAO?

Nao.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Valor estimado total da contratacao:

O valor total estimado da contratagéo é de R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

9.2. O preco de referéncia sera sigiloso no processo?

Nao.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Previsdo orcamentaria para a contratacao

Existe previsdo no orgcamento.

10.2. Rubrica orgamentéria para a contratagéo

Dotagao Orcamentaria: 09.122.0054.2.901 Elemento da Despesa - Natureza: 3.3.90.39.00

11. NOMEACAO DO RESPONSAVEL PELA SELECAO DO FORNECEDOR

Rebecca Barillari
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12. APROVACAO

Sertaozinho - SP, 16 de setembro de 2024.

VANDERLEI Assinado de forma digital
por VANDERLEI

MOSCARDINI DE  moscarpini DE

OL|VE|RA085'| 51 OLIVEIRA:08515196875
Dados: 2024.09.16
96875 10:00:01 -03'00"
Vanderlei Moscardini de Oliveira
Superintendente
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: Curso para a capacitacdo dos membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de
Investimentos do SERTPREV, no formato hibrido (Ensino Presencial e a Distancia), com o objetivo de
atender a exigéncia do Ministério da Previdéncia e Tribunal de Contas, conforme condi¢cdes estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

QUANTIDADE
ITEM OBJETO ESTIMADA DE
PARTICIPANTES

VALOR TOTAL

Contratacdo de empresa especializada na
prestagdo de servigo de capacitagdo para os
membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal
01 e Comité de Investimentos do SERTPREV, no| 50 PESSOAS R$
formato hibrido (Ensino Presencial e a Distancia),
com o objetivo de atender a exigéncia do

Ministério da Previdéncia e Tribunal de Contas.

Valor total da proposta: R$
Validade da proposta: dias.
Dados bancarios:

CNPJ:
E-mail:

[Local], [data].

Nome do Representante Legal
Cargo

10
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